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Szczecin, dnia 26 pazdziernika 2018 .

IR.2212.1.20156.JK.35

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Na wykonanie aktualizacji dokumentacji technicznej dla realizacji inwestycji pn. ,,Kompleksowe
zagospodarowanie tarasow Zamku Ksigzat Pomorskich w Szczecinie”.

Nazwa i adres Zamawiajacego
Zamek Ksigzat Pomorskich w Szczecinie
ul. Korsarzy 34
70-540 Szczecin

Tryb postepowania
Postepowanie prowadzone jest w ramach zaproszenia do zilozenia oferty, z zachowaniem zasady
uczciwej konkurencji i rownego traktowania. Przedmiot zaméwienia jest zwolniony ze stosowania
procedury ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2017 r., poz.
1697 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8) - zaméwien i konkurséw, ktdrych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w postepowaniu zastosowanie
majg postanowienia zawarte w zapytaniu ofertowym w ramach rozeznania rynku, za$ w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 380 ze zm.).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia
Szczegotowy zakres prac i wytyczne zawarte zostaly w opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym
zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania oraz wzorze umowy stanowiacym zalgcznik nr 4.

CPV 71.22.00.00-6 — Ustugi projektowania architektonicznego
CPV 71.32.00.00 -Ustugi inzynieryjne w zakresie projektowania

4. Termin realizacji przedmiotu umowy
Wykonawca wykona przedmiot umowy objety niniejszym zaméwieniem w terminie wskazanym
w ofercie (kryterium termin wykonania ustugi).

5. Warunki udziatlu w postepowaniu
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykazanie przez Wykonawce, iz w okresie ostatnich

trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy- w tym okresie, wykonat co najmniej:



a) Jedno zamodwienie polegajgce na opracowaniu wielobranzowej dokumentacii
projektowo-kosztorysowej kompleksowego zagospodarowania terenu o powierzchni co
najmniej 3 000 m2.

6. Wymagane dokumenty

a) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnodci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (w przypadku wykonawcéw
wystepujgcych wspolnie ww. dokument skitada kazdy z wykonawcdw), wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert. W przypadku
wskazania przez Wykonawce dostepnosci dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w formie
elektronicznej, pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych
baz danych, Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane
przez Wykonawce dokumenty.

b) Prawidtowo wypetniony Formularz Ofertowy, stanowiacy zatacznik do zapytania.

c) Oswiadczenie Wykonawcy (wykaz wykonanych ustug) potwierdzajgce opracowanie
dokumentacji okreslonej w punkcie 5 ,Warunki udziatu w postgpowaniu” nalezy sporzadzic¢
na druku stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

7. Sposob przygotowania oferty

a) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

c¢) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

d) Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zaproszenia do ztozenia oferty,

e) Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce Iub osobe upowazniong.
Wszelkie zmiany w tresci oferty powinny by¢ podpisane i parafowane.

f) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia izatgczniki,
o ktorych mowa w zapytaniu ofertowym w ramach rozeznania rynku.

g) Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

h) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte wylacznie
przed uptywem terminu do skiania ofert.

i) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

J) Oferte w ramach rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania

k) Cena podana w formularzu ofertowym bedzie ceng ostateczna.

I) Cena ofertowa winna by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

m) Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie bedg
podlegaly zwigkszeniu.

8. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert
1) Oferty nalezy sktadac:

a) osobiscie w Sekretariacie Zamku Ksigzat Pomorskich w Szczecinie codziennie w dniach
pracy Zamawiajgcego, w godzinach 7:30 — 15:30,

b) za posrednictwem poczty na adres: Zamek Ksigzat Pomorskich w Szczecinie
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin,

c) poczta elektroniczng na adres: zamek@zamek.szczecin.pl oraz do wiadomosci
inwestycje@zamek.szczecin.pl, przy czym formularz ofertowy nalezy zataczy¢ w postaci
pliku nieedytowalnego (w formacie pdf., jpg., itp.) stanowigcego skan wypetnionego
formularza ofertowego podpisanego przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

2) Termin skladania ofert uptywa 02.11.2018 r. o godz. 10:00.
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Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
ofert do Zamawiajgcego, nie za$ data jej nadania przesytkg pocztowg czy kurierska
lub wystania pocztg elektroniczna.

3) Oferty ztozone po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie nie bedg rozpatrywane.

9. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty
a) Cena -60%.
Spos6b dokonania oceny ofert w zakresie kryterium cena:
C=Cmin./Cb.x100x60%= liczba punktow
Gdzie:
C- liczba punktéw przyznanych w kryterium cena
Cmin — najnizsza cena (brutto) ocenianych ofert
Cb- cena (brutto) oferty badanej.
b) Czas realizacji 40%.
Sposob dokonania oceny ofert w zakresie kryterium czas realizagi:
T=Tmin./Th.x100x40%= liczba punktow
Gdzie:
T- liczba punktéw przyznanych w kryterium czas realizacji
Tmin — najkrétszy czas realizacji (dni) ocenianych ofert
Tb- czas realizacji (dni) oferty badanej.
Ostateczna liczba punktéw badanej oferty wynika¢ bedzie z sumowania liczby punktéw
uzyskanych w ocenie poszczegdinych kryteridw:
O=C+T
gdzie:
O- Catkowita liczba punktow badanej oferty
C- liczba punktow uzyskanych w kryterium cena
T- liczba punktow uzyskanych w kryterium czas realizacji

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow, bedacych
sumg punktow przyznanych w poszczegolnych kryteriach. Maksymalna ilos¢ punktow jaka moze
otrzymac¢ oferta to 100.

10. Ocena ofert oraz uniewaznienie postepowania
1. Oferta zostanie uznana za niewazna, jesli:

a) przediozone przez Wykonawce dokumenty nie bedg potwierdzaé speiniania warunku
udzialu w postepowaniu,

b) oferta bedzie niekompletna, niezgodna z zapisami niniejszego zapytania lub obarczona
btedami,

c) jej zlozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji lub bedzie zawiera¢ nieprawdziwe informacje,

d) cena za zrealizowanie przedmiotu zaproszenia do zfozenia oferty bedzie razgco niska
lub Wykonawca w wyznaczonym terminie nie ztozy wyjasnien dotyczacych elementow
oferty majacych wptyw na wysokosé ceny,

e) oferta bedzie niewazna na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny.

Oferta uznana przez Zamawiajacego za niewazng nie podlega dalszej ocenie.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od Wykonawcy pisemnych wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia

wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajacego. Wyjasnienia ztozone do uplywie
wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane.

4. W celu zapewnienia poréwnywalnoéci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wybranymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
oferty.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru

oferty najkorzystniejszej na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze

do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

i
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7. Zaproszenie do ztozenia oferty nie jest rownoznaczne z zaproszeniem do skladania ofert na
realizacje zamoéwienia.

8. Termin zwigzania ofertq wynosi 30 dni, liczgc od terminu otwarcia ofert.

11.  Osoby do kontaktéw ze strony Zamawiajacego
1. Karol Krempa - Kierownik Dziatu Inwestycji i Remontéw, tel. 91 4348361,
kom. 601 835 776, e-mail: inwestycje@zamek.szczecin.pl.
2. Joanna Kloc - Specjalista ds. Inwestycji i Remontow, tel. 91 4348340, e-mail:
inwestycje@zamek.szczecin.pl.

12. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamek Ksigzat Pomorskich
w Szczecinie

1. Zamek jest administratorem danych osobowych Wykonawcy i ewentualnych pracownikéw
lub podwykonawcdw Wykonawcy, ktorymi Wykonawca bedzie sie poslugiwat w celu
wykonania niniejszej Umowy (zwanych dalej ,Danymi”). Zamek nie ma przedstawiciela.

2. Zamek przetwarza Dane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady /UE/
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. urz. UE L2016, Nr 119, s.1) (zwanym dalej ,RODQ").

3. Inspektor Ochrony Danych wyznaczony przez Zamek dostepny jest pod adresem: Zamek
Ksigzat Pomorskich w Szczecinie 70-540 Szczecin, ul. Korsarzy 34, adres poczty
elektronicznej iod@zamek.szczecin.pl, numer telefonu +48 91 434 83 11.

4. Przetwarzanie Danych Wykonawcy bedzie sie odbywaé: (i) w celu wykonania Umowy,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO, (ii) w prawnie uzasadnionych interesach realizowanych
przez Zamek, polegajgcych na: obronie przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi
z Umowg, dochodzeniu takich roszczen, iii) w celu: ochrony mienia wojewddztwa
przy zastosowaniu monitoringu wizyjnego, na podstawie: art. 6 ust. 1 lit c RODO w zwigzku
z art. 60a ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie wojewoddztwa. Przetwarzanie Danych
ewentualnych pracownikéw lub podwykonawcow Wykonawcy, bedzie sie odbywac: i)
w prawnie uzasadnionych interesach realizowanych przez Zamek, polegajacych na: obronie
przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi z Umowg, dochodzeniu takich roszczen,
kontakcie z osobami bedacymi pracownikami lub podwykonawcami Wykonawcy, ktorymi
Wykonawcy bedzie sie postugiwat w celu wykonania niniejszej Umowy na podstawie art. 6 ust.
1 lit. f RODO, ii) w celu ochrony mienia wojewoddztwa przy zastosowaniu monitoringu
wizyjnego, na podstawie: art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO w zwigzku z art. 60a ustawy z dnia 5
czerwca 1998 o samorzadzie wojewddztwa;

5. Dane bedg przechowywane przez Zamek przez okres wykonywania Umowy, a po jgj
wykonaniu przez okres niezbedny do wypetnienia obowigzkéw natozonych na Zamek na mocy
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, jak rowniez do czasu uplywu okresu
przedawnienia roszczen stron Umowy. W zakresie monitoringu wizyjnego, Dane beda
przechowywane przez okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od dnia nagrania, z wyjatkiem
sytuacji, w ktérych nagrania zostaly zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami przez
wiasciwe witadze.

6. Zamek nie bedzie przekazywa¢ Danych do panstwa trzeciego Ilub organizacji
miedzynarodowych.

7. Dane nie bede stuzyly do podejmowania decyzji, ktéra opiera sie wylgcznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu Danych, w tym profilowaniu, i wywoluje wobec
podmiotu, ktérego dotyczg Dane, skutki prawne lub w podobny sposob istotnie wptywa na ten
podmiot (art. 22 RODO).

8. Uprawnienia Wykonawcy lub ewentualnych pracownikow lub podwykonawcéw Wykonawcy,
zwigzane z przetwarzaniem przez Zamek Danych sg zawarte w rozdziale Ill RODO.
W kazdym czasie podmiot ktérego dotyczg Dane, jest uprawniony do zgdania: (i) dostepu
do Danych, (ii) sprostowania Danych, (iii) usunigcia Danych, z wyjatkiem sytuacji kiedy

\
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przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO lub ograniczenia
przetwarzania Danych, (iv) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Danych, w przypadku
kiedy przetwarzanie odbywa sig na podstawie art. 6 ust. 1 lit. fj RODO, w szczegdlnosci
poprzez wyslanie e-mail na adres: iod@zamek.szczecin.pl; (v) przeniesienia Danych,
przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 Iit. b) RODO w spos6b zautomatyzowany;
oraz do (vi) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie Danych jest niezbedne do nawigzania i wykonywania umowy. Niepodanie Danych
skutkowato bedzie odmowg zawarcia Umowy. Wstep na teren obiektu wigze sie z utrwaleniem
wizerunku w ramach monitoringu wizyjnego, prowadzonego m.in. w celu realizacji obowigzku
ustawowego ochrony mienia wojewodztwa.

10.Dane mogg byc przekazywane podmiotom uprawnionym na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw, podmiotom upowaznionym na podstawie zawartych przez Zamek
umow, a takze osobie ktérej dotycza Dane.

11.Informacje zawarte w niniejszym paragrafie mogg ulec zmianie. W takim przypadku Zamek
poinformuje o ich zmianie, przy czym taka zmiana informacji nie bedzie stanowita zmiany
Umowy i nie wymaga akceptacji Wykonawcy.

12.Wykonawca obowigzany jest poinformowaé swoich ewentualnych pracownikéw
lub podwykonawcow, ktorymi bedzie sie postugiwat przy wykonywaniu Umowy, o powyzszych
informacjach jak réwniez o tym, iz Dane takich pracownikéw Ilub podwykonawcow
Wykonawcy, pozyskane zostaly przez Zamek od Wykonawcy lub ze Zzrodet publicznie
dostepnych a takze, iz Zamek przetwarzal bedzie ich dane w postaci: Imienia, Nazwiska,
powigzania z Wykonawcg i jego rodzaju, kontaktowego numeru telefonicznego, kontaktowego
adresu e-mail (kategorie odnosnych danych osobowych).

13.Wykonawca zobowigzany jest do zapewniania zgodnoéci przetwarzania danych ze wszelkimi,
obecnymi oraz przyszlymi przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych
i prywatnosci w szczegolnosci za$ z RODO;

14 Wykonawca o$wiadcza, iz dysponuje podstawg prawng do udostgpniania Zamkowi danych
pracownikéw lub podwykonawcow, ktorymi bedzie sig postugiwat przy wykonywaniu Umowy
i zobowigzuje sie utrzymac przedmiotowa podstawe przez caly okres obowigzywania Umowy.

Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy posiada dokumentacijg projektowg - projekt budowlany i wykonawczy.

Zamawiajgcy wyznacza na dzien 30.10.2018 r. w godzinach od 10:00 do 12:00 wizje lokalng w celu
zapoznania sig z dokumentacjg projektowa bedgca przedmiotem aktualizacji.

Miejsce spotkania Dziat Inwestycji i Remontéw pokdj nr 305 B Zamek Ksigzgt Pomorskich
w Szczecinie.

Z-ca Dyrektora

ds. tyczny
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Zalaczniki:

1. Formularz Ofertowy.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

3. Oswiadczenie Wykonawcy (wykaz wykonanych ustug).
4. Wz6ér umowy.



