Specjalista ds. zaméwien publicznych

Miejsce pracy: Zamek Ksigzgt Pomorskich w Szczecinie (dalej: ZKP)
Glowne obowiazki:

przygotowanie i realizacja postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych (dalej: PZP),

odpowiedzialno$¢ za zachowanie zgodno$ci powierzonych i realizowanych postepowan
z wytycznymi instytucji zarzgdzajgcych oraz innymi obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego
i UE w zakresie prawa zamowien publicznych,

kontrola zachowania procedur zwigzanych z ustawg prawo zamowien publicznych oraz
z dokumentami i procedurami obowigzujgcymi w ZKP w zakresie wydatkéw do 30 000 euro oraz
powyzej,

przygotowanie i realizacja sprawozdawczosci Dziatu Zamoéwien Publicznych ZKP (dalej: DZP),
nadzoér nad budzetem DZP w tym biezgce uzupetnianie planéw i wykonania w obowigzujgcych
tabelach, uczestnictwo w przygotowywaniu planéw budzetowych, wspoipraca z dziatami
sktadajgcymi zamowienia oraz Dziatem Finansowo-Ksiegowym,

Swiadczenie pomocy merytorycznej w zakresie formalno-prawnym przy przeprowadzaniu
postepowan przetargowych,

koordynacja procedur zwigzanych z udzielaniem zamdwien podobnych i dodatkowych zgodnie
z zapisami ustawy PZP,

archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z DZP,

Wymagania niezbedne

wyksztatcenie wyzsze magisterskie, preferowane kierunki: prawo, administracja, ekonomia, itp.,
przynajmniej 3-letni staz pracy zwigzany z wykonywaniem obowigzkéw z zakresu zaméwien
publicznych, w tym staz w jednostkach sektora finanséw publicznych,

bardzo dobra znajomos$¢ przepiséw z zakresu prawa cywilnego, prawa zamdwien publicznych i
finanséw publicznych,

bardzo dobra znajomos$¢ obstugi pakietu MS Office,

dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ planowania,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

sumiennosé, terminowos¢, odpowiedzialno$¢ i samodzielnos¢ w dziataniu,

umiejetnos¢ pracy w zespole — komunikatywnos$¢ i tatwos¢ nawigzywania kontaktéw.

Wymagania dodatkowe:

mile widziane ukonczenie studidow podyplomowych z zakresu prawa zamowien publicznych

Oferujemy:

umowe o prace,
przyjazng atmosfere i ciekawe wyzwania,

Swiadczenia pracownicze,.

mozliwos¢ rozwoju zawodowego i zdobywania doswiadczen w zabytkowym obiekcie

Kandydaci proszeni sg o skiadanie CV w siedzibie Zamku przy ul. Korsarzy 34 (wejscie A)

w Sekretariacie (pok.206) lub przestanie e-mailem na adres: zamek@zamek.szczecin.pl do dnia 30

pazdziernika 2020 r., Kandydatéw prosimy o zapoznanie sie z informacjg dot. przepisow RODO

znajdujacy sie w zatgczniku


mailto:zamek@zamek.szczecin.pl

