Ogloszenie 0 naborze na stanowisko Gléwnego Specjalisty ds. Ksiegowosci
Miejsce pracy: Zamek Ksiazat Pomorskich w Szczecinie
Wymagania niezbedne:

Zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.), osoba kandydujgca powinna spetnia¢ nastgpujace wymagania:

1. posiada¢ obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o wolnym
Handlu (EFTA),

2. posiadaé pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystaé z pelni praw
publicznych,

3. znad jezyk polski w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow ksiegowego,

4. nie by¢ prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentdéw lub za przestgpstwo skarbowe,

5. spehnia jeden z ponizszych warunkow:

1. ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

2. ukonczyta sredniq, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co

najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

4. posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

w

Obowiazki:

=

zastepowanie Gtownego Ksiegowego,

2. prowadzenie rachunkowos$ci Zamku Ksigzat Pomorskich w Szczecinie, zgodnie z

obowigzujacymi przepisami,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi z rachunku instytucji kultury,

4. sporzadzanie planu finansowego i1 sprawozdan z jego wykonania oraz biezace
dokonywanie korekt,

5. sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykorzystanej dotacji przyznanej przez
organizatora,

6. przygotowywanie projektow budzetu instytucji kultury oraz harmonogramu
wydatkow,

7. sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczos$ci budzetowej i podatkowe;
instytuciji,

8. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym instytucji kultury, kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych 1 finansowych,

9. opracowanie projektow dokumentow regulujacych organizacj¢ rachunkowosci w

instytucji kultury,

w



10. sporzadzanie sprawozdan finansowych i deklaracji do ZUS i US oraz innych
sprawozdan wymaganych odrgbnymi przepisami,

11. wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktore z mocy prawa lub
przepisdéw wewngetrznych wydanych przez Dyrektora jednostki nalezg do kompetencji
ksiegowego.

Wymagania dodatkowe:

1. umiej¢tnos¢ obstugi komputera (Word, Excel), znajomo$é programu Transkom bedzie
dodatkowym atutem,

2. znajomos¢ przepisow, w szczegolnosci: ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci, ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb
fizycznych, ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, ustawy z
dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;j,
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
znajomo$¢ przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego,

3. umiejetnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialno$¢, sumiennos$¢ i rzetelnos¢, dobra
organizacja czasu pracy.

Oferujemy:

o dodatek do wynagrodzenia do 20 % w zaleznosci od stazu pracy,

e umowe o prace na petlen etat,

e mozliwo$¢ rozwoju osobistego 1 szkolen,

o $wiadczenia pracownicze.
Informacje dodatkowe:
Kandydaci winni sktada¢ CV w siedzibie Zamku przy ul. Korsarzy 34 (wejscie A) w
kancelarii Zamku Ksigzat Pomorskich pok. 206 lub e-mailem: zamek@zamek.szczecin.pl do
10.11.2022 r.

Informujemy, iz odpowiemy tylko na wybrane ogloszenia.

Pelna Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji w
ZKP



